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Az iskola belsd életének rendjét az iskolai kozosségek mindennapi tevékenységével

kapcsolatos szabalyokat a Hazirend tartalmazza.

A tanuldi jogok, azok gvakorlasanak modja, végrehajtasa

A tanul6 joga, hogy az iskolaban biztonsdgban és egészséges kornyezetben neveljék és
oktassak. Iskolai tanulmanyi rendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi,

étkezési lehetOség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

A tanuld személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani. Védelmet kell
szamara biztositani a fizikai és lelki er6szakkal szemben. Nem vethetd alé testi fenyitésnek,

kinzéasnak, kegyetlen, embertelen, megalazé biintetésnek vagy bandsmodnak.

A tanulo joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben, csalddja anyagi helyzetétol fiiggden,
kérelmére ingyenes, vagy kedvezményes étkezésben, tanszerellatdsban részesiiljon, tovabba,
hogy részben, vagy egészben mentesiiljon a térvényben meghatirozott, a tanulokat terheld
koltségek megfizetése alol, vagy engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség teljesitésének

halasztasara, vagy a részletekben valo fizetésre.

A tanul6 joga, hogy

- képességeinek, érdeklodésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben és oktatasban

részesiiljon, képességeihez mérten tanuljon.

- az emberi méltosag maradéktalan tiszteletben tartdsaval véleményt nyilvanitson az 6t
neveld és oktatdé pedagdgus munkdjarol, az iskola miikodésérdl és az 6t érintd kérdésekrol.
Tajékoztatast kapjon a személyét és tanulmdnyait érintd kérdésekrdl, e korben javaslatot

tegyen, kérdést intézzen, és valaszt kapjon.

- aziskola egész szakmai programjaban ¢s tevékenységében a tanitas soran a tajékoztatas

nyujtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldaluan torténjék (tajékozodas az



érdemjegyek, tanulmanyi eldmenetel utan, hozzajusson a tanulmanyai folytatasdhoz ¢és a jogai

gyakorlasahoz sziikséges értesiilésekhez).

- személyiségi jogait, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és
maganélethez vald jogat az iskola tiszteletben tartsa. E jogénak gyakorlasa azonban nem
korlatozhat masokat e jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai,
az iskola alkalmazottai egészségét, testi épségét, illetve a mivelédéshez vald jog

érvényesitéséhez szilikséges feltételek megteremtését, fenntartasat.

- hozzéjusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informacidokhoz. Mindezekhez kérheti

osztalyfonoke, oktatoi, a Didkonkormanyzat, az iskolavezetés segitségét.

- személyesen vagy képviseldi utjan - jogszabalyban meghatdrozottak szerint - részt

vegyen az érdekeit érintd dontések meghozataldban, az iskola iranyitasaban.

- valaszt6 és valaszthato legyen a diakképviseletbe.

- a Didkdnkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, illetve a koznevelési
torvényben meghatéarozottak szerint - osztalyfonokétdl, oktatdjatol, az iskolavezetéstdl- kérje

az Ot ért sérelem orvoslasat.

- jogai megsértése esetén - jogszabalyban hatdrozottak szerint - eljarast inditson, tovabba

igénybe vegye a nyilvanossagot.

- kollégiumi ellatasban részesiiljon.

- vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy0zO6dését, nemzeti vagy etnikai Onazonossagat
tiszteletben tartsak, feltéve, hogy e jogdnak gyakorldsa nem {itkozik jogszabalyba, nem sérti

masoknak ezt a jogat, €s nem korlatozza a tarsai tanulashoz valo joganak gyakorlasat.

- igénybe vegye az iskoldban rendelkezésre allo eszkozoket, az iskola létesitményeit

(konyvtar, szamitastechnika, sportlétesitmények, stb.) tanari feliigyelet mellett.



- az iskola ifjisdgi orvosa altal biztositott egészségiigyi feliigyeletben ¢és ellatasban

részesiiljon.

- valasszon a valaszthat6 tantargyak, foglalkozasok koziil.

- tanulmanyai soran megvalassza azokat a tantargyakat, amelyeket tanulni kivén,

valamint, ha erre lehetdség van, megvalassza a tantargyat tanit6 oktatot.

- a tantargy-, foglalkozds- ¢és oktatovalasztasra az iskola szakmai programjaban
rogzitettek szerint és az érettségi vizsgaszabalyzatban meghatarozott keretek kozott van

lehetdség.

- a tanuld az iskoldba lépéskor irdsban nyilatkozik arr6l, hogy a szakmai programban
szerepld valaszthato foglalkozasokra jelentkezik. A valaszthat6 foglalkozasokon a jelentkezés

utan a tanuld részvétele kotelezo.

- a kétszintl érettségire vald felkésziilés soran a technikumi tanul6 a 10. évfolyamon
irasban nyilatkozik, hogy a 11-12. évfolyamon mely érettségi targya(ka)t kivanja emelt szinten

tanulni. A jelentkezés hatarideje: majus 20.

- részt vegyen a didkkorok, szakkorok munkdjaban, kezdeményezze azok létrehozasat.
Tagja legyen iskolai miivelddési, ismeretterjesztd, sport- és mas koroknek, az iskolaban
miikddd, vagy iskolan kiviili tarsadalmi, kulturalis és sport, stb. szervezeteknek, amennyiben

tanulmanyi €s kozosségi munkajaval, személyiségfejlodésével nem ellenkezik.
- egyéni kérelmet nyujthat be irasban az intézmény vezetdjéhez, amelyben kérheti a
tanorak aloli részbeni, vagy teljes felmentését, megfeleld indokok, szakértdi vagy orvosi

szakvélemény alapjan.

- kérelmére - a jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint - fiiggetlen vizsgabizottsag

el6tt adjon szdmot tudasarol.

- egy tanitasi napon lehetdség szerint csak kettd témazard dolgozatot irjon.



- témazaré dolgozat irasardl a tanulod értesiiljon a dolgozatiras el6tt legalabb 5

munkanappal az illetékes oktatotol.

- kérje atvételét masik, azonos vagy mas tipust nevelési-oktatasi intézménybe.

- kiemelkedd tanulmanyi ¢és koOzOsségi munkajaért, magatartdsaért dicséretben,

jutalomban részesiiljon.

A gyakorlati képzés keretében az érdekvédelem és a munkavédelem tekintetében megilletik

mindazok a jogok, amelyeket a Munka Torvénykonyve biztosit a munkavallalok részére.

Juttatdsokra ¢és kedvezményekre jogosult, amelyeket a szakképzésre vonatkozo

jogszabdlyok szerint a gyakorlati képzés szervezdje koteles biztositani.

Javara az, aki a gyakorlati képzést szervezi, koteles feleldsségbiztositast kotni.

Joga van igénybe venni a gydgypedagdgus, a szocialpedagogus és a prevencids munkatars

szolgaltatdsat, veliik egyeztetett idopontban felkeresni dket, de ez a tandrdkon valo indokolatlan

tdvolmaradast nem eredményezheti.

A tanuloi kotelességek, azok gyakorlasanak modja, végrehajtasa

Részt vegyen a kotelez0 €s a valasztott foglalkozasokon, a szakmai gyakorlatokon.

Ha a tanulot jelentkezése alapjan felvették a nem kotelezd tandrai foglalkozasra, akkor a
foglalkozasokon val6 részvétele kotelezOvé valik a tanév végéig. Ha oktatoi javaslatara vallalta

a tanulményi versenyen valo részvételt, szamara az mar kotelesség.

Az iskola vezet6i, oktatoi, alkalmazottai, tanulotarsai emberi méltdsagat és jogait
tiszteletben tartsa, legyen tolerdns tanulOtarsaival szemben. Tisztelje a tobbi ember

személyiségét €s emberi meltosagat.



Eleget tegyen - rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek

megfelelden - tanulményi kotelezettségének.

Megtartsa az iskolai tanorai és tanéran kiviili foglalkozasok, az iskola helyiségei és az
iskolahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az iskola

szabalyzatainak el6irasait.

Ovija sajat és tarsai testi épségét, egészségét, tovabba haladéktalanul jelentse, ha sajat magat,
tarsait, az iskola alkalmazottait veszélyeztetd allapotot, illetve balesetet észlelt, vagy ha

megsériilt.

Megdrizze, illetdleg az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott, vagy az oktatds soran

hasznalt eszk6zoket, 0vja az iskola 1étesitményeit, felszereléseit.

Az iskolaval kapcsolatos tevékenysége soran vallalja sajat cselekedeteinek és

mulasztasainak kovetkezményeit.

Az elektronikus e-naplé (eKRETA) bejegyzéseit koteles figyelemmel kisérni, gondviseldjét
tajékoztatni és ezekre kelld képpen viszont reagilni. Uzemzavar esetén osztalyfonokét

értesiteni.

A két hetest az osztalyfonok jeldli ki. A hetesek kotelességei: a tanterem szelldztetése, a
tabla letorlése, a kréta - tablafilc beszerzése, a tanulok szambavétele. Ha a becsengetés utan 10
perccel az orat tartd oktatd nem jelenik meg a tanteremben, a terem rendjéért felelds hetes vagy
a tanuldcsoport barmely tagja azt a folyoson ligyeleti szolgalatot teljesitd oktatonak, vagy az
tigyeletes vezetének koteles jelenti. O gondoskodik az osztaly feligyeletérdl, illetve a
helyettesitd oktato kijelolésérdl. Ha a hetes hidnyzik, helyettese a névsorban utana kovetkezo
tanuld lesz. A hetesi kotelezettség elmulasztidsa esetén a feleldsségre vonas modjat az

osztalyfonok mérlegeli.

Az iskolai tanuloi munkarend. tanorai és tanoran kiviili foglalkozasok




Az iskola éves munkarendjét, az iskolai linnepek, rendezvények rendjét a tantestiilet, a
Diakonkormdnyzat hatdrozza meg az iskolavezetés javaslata valamint a tanév rendjérdl szolo

miniszteri rendelet alapjan.

Az egyes osztalyok konkrét napi munkaidd beosztasat az érvényes oOrarend tartalmazza.

Az elméleti és a gyakorlati oktatas két hetes periddusban folyik. (A-B hét; a tanév els6 napja
A hétre esik) A tanitas reggel 7 6ra 30 perckor kezdddik. A tanuldk az oktatas megkezdése elott
legalabb 5 perccel korabban kotelesek megjelenni az iskoldban, a szamukra kijelolt

tanteremben.

Amennyiben a tanulonak nincs tanoraja, az ebédlében vagy a konyvtarban tartozkodjon. A

folyoson tanora alatt tartézkodni, hangoskodni tilos.

A sziinetekben a folyosokon és az udvaron oktatdi tigyelet miikodik. A reggeli, valamint az

orakdzi sziinet ligyeleti beosztasa kétheti bontasban késziil.

Az elméleti délelotti tanitasi 6rdk 45 percesek, a 8. 6ratol kezdédden 40 percesek. A
gyakorlati oktatés iskolan beliil a szakképz6 évfolyamokon 45 perces, iskolan kiviil 60 perces

orakeretben torténik. Rendkiviili esetben az igazgat6 roviditett ordk tartasat rendelheti el.

.ora  7:30 - 8:15
.ora  8:20 - 9:05
.ora  9:20-10:05
.ora  10:10 —10:55
.ora  11:05-11:50
6ra 11:55-12:40
.ora  12:50 - 13:35
.ora  13:40 - 14:20
.ora  14:25-15:05
.ora  15:10 - 15:50

Csengetési rend:
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Orakozi sziinetekben a tanuldk a tantermekben csak kozvetlen oktatoi feliigyelet mellett

tartozkodhatnak, a sziinetet a folyosén, az ebédldben illetve az udvaron kell eltdlteni. A
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tantermek ajtajat mindig kulcsra kell zarni, indokolt esetben az iskola igazgatoja ez alol
mentességet adhat, amit az e-naploban rogziteni kell. A mentességet az iskola igazgatdja
barmikor visszavonhatja. A mentesség mindig csak az adott tanévre vonatkozik. A nyitott
tantermet Orizetleniil hagyni tilos, zarasarol az osztalyfonok altal kijelolt didknak kell

gondoskodnia.

A tanulok az oktatdi folyosdjan csak a nagysziinetben €s a hatodik 6ra utan tartdzkodhatnak,
(egy€b idOben oktatdi kisérettel), a koztes idoben az elsé emeleti aulaban a szabad kozlekedést
nem akadalyozva varakozhatnak. A didkok csak tigyintézés céljabol tartézkodhatnak a tanari

folyoson.

Tanitasi idoben a tanulok az iskola teriiletét csak kiilon engedéllyel hagyhatjik el, kivéve a
dohanyzo helyre. Az iskola elhagyasara az osztalyfonok, illetve az osztalyfénok megbizasabol
intézked6 oktatd vagy vezetd adhat engedélyt. Aki tanitasi idében engedély nélkiil elhagyja az

iskolat, mulasztott orai igazolatlannak mindsiilnek.

A tanuldk a tanterembe az oOrat tartd oktatdval egyiitt mennek be. A tanart az

osztalyteremben felallassal fogadjak, a tanar koszontését fegyelmezetten viszonozzak.

A tanitasi orakrol tanart és tanulot kihivni, az érakat egyéb mddon zavarni nem szabad.

Rendkiviili esetben az ligyeletes vezetd kivételt tehet.

A tantermeket minden tanora utan tisztan kell atadni a kovetkezo orara. Ezt tavozas el6tt az

orat tarto tanar és a hetesek kotelesek ellendrizni.

A tanterem berendezésére firkalni, azt rongélni tilos! Az ilyen jellegli kdrokozasért a tanuld
a jogszabalyokban eldirt mértékben kartéritésre kotelezhetd. A tanitds végeén a tanteremben a

hulladékot szedje Ossze, valamint a székeket a padokra rakja fel.

A tanitas befejeztével fegyelmezetten kell elvonulni. Mas idépontban az iskolabol csak

indokolt esetben ¢és csak tanari (osztalyfonoki) engedéllyel szabad eltavozni.

Indokolt esetben az osztalyfondk - a menetrend szerinti érkezés figyelembevételével

engedélyt adhat a bejard tanuld részére rendszeres, 10 percet meg nem haladd, korabbi
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tavozasra a nyolcadik illetve a késobbi orakrol. Ezt az engedélyt be kell vezetni az e-
osztalynapldba, a vele vald visszaélés vagy a tanulméanyi munkdban val6 visszaesés esetén

visszavonhatd. Az engedélyt a szaktanar indokolt esetben hatalyon kiviil helyezheti.

Amennyiben a tanul6 tanorarol vald késését a menetrend szerinti kozlekedési eszkoz késése
okozza, gy azt a tanuld a tomegkozlekedési vallalattél (vasut, busz) hozott igazoléssal

bizonyithatja.

Az iskola tanévenként egy tanitds nélkiilli munkanapot didknap céljaira, egyet pedig

osztalykirandulés céljara, egyet palyaorientaciora biztosit.

A tanuloi egészségvédelme, baleset-megelozési eldirasok

A tanulo koteles tisztan, apoltan megjelenni az elméleti és a gyakorlati foglalkozasokon.

A tanuldnak meghatdrozott id6kdzonként kotelezé orvosi vizsgalaton kell részt vennie. Az
iskolai szakorvos altal elézetesen jelzett id6pontban biztositani kell a tanulok megjelenését a

szlirdvizsgalaton.

A tanuldnak tilos szeszesitalt, drog (boditd) készitményeket fogyasztani, arusitani,
birtokolni, nem lehet ezek hatasa alatt. Ha a tanulo feltehetéen alkoholos, vagy drogos
(tudatmoédosito) befolyasoltsag alatt all, az arra illetékes személy kezdeményezheti ezen allapot

dokumentalt bizonyitasat.

Az iskola egész teriiletén valamint a gyakorlati oktatasi munkahelyeken tilos a dohanyzas.
Dohanyzasi lehetdség az iskola és a tanmiihelyek épiilete eldtt erre a célra kijeldlt dohdnyzo
helyen biztositott a 18. ¢letéviiket betoltott tanuldknak a csengetési rend alapjan meghatarozott
sziinetekben. A dohanyzdk kotelesek a dohanyzohely tisztasdgara feliigyelni, szemetelés esetén
azt Osszetakaritani a rendelkezésre allo takaritd eszkozokkel. Dohanyzésra a ,,Dohanyzasra
kijelolt hely” tabla 5 m-es korzetében van lehetdség. E szabalyok megsértése fegyelmi eljarast
von maga utan. Az iskola igazgatoja a dohdnyzdval szemben a Vas Varmegyei Kormanyhivatal
Hatosagi Foosztaly felé egészségvédelmi birsag kiszabasa biintetdeljarast kezdeményez.

Fegyelmez0 eljarasok a dohanyzo fiatalokkal szemben:

- els6 alkalommal igazgat6i intés



- masodik alkalommal irasbeli igazgatdi megrovas

Tovébbi ismétlddé dohanyzas esetén a tanulo ellen fegyelmi eljaras indul.

Az ligyeletes tanar ¢s a didkonkormanyzat ellendrzi a fenti rendelkezés betartasat.

A tanuloval ismertetni kell a baleset-megelozési eldirasokat és a baleset esetén teendd
intézkedéseket. Minden tanulonak a tanév megkezdésekor baleset-, tiiz-, munkavédelmi

oktatason kell részt vennie, tudomasul vételét alairasaval kell igazolnia.

Ha a tanuldt sériilés, baleset éri, koteles azt haladéktalanul jelenteni az orat tart6 tandrnak
illetve a feliigyeld tanarnak és a munkavédelmi vezetdnek. (Amennyiben a sériilt allapota miatt
ezt nem tudja megtenni, ugy a balesetet észleld tanulonak kell ezt megtennie.). A baleset
helyszinét a baleset kivizsgalasaig valtozatlanul kell hagyni, a tovabbiakban a Balesetvédelmi

Szabalyzat szerint kell eljarni.

A tanulok iskolai magatartasaval kapcsolatos elvarasok, tiltasok

Az iskolaban és az iskolan kiviil is legyen fegyelmezett, kulturalt, szerény és tisztelettudo.

Kiilseje, 6ltozkddése legyen gondozott, tiszta, megjelenése esztétikus. Keriilje a felt(ing,

megbotrankoztatdo megjelenést. Hajviselete feleljen meg szakméja munkavédelmi eldirdsainak.

Tartsa be €s tartassa be a tarsadalmi érintkezés szabalyait, emberhez méltéan és udvariasan

viselkedjen.

Ne hasznaljon tragar és durva kifejezéseket.

Ora alatt tilos az étkezés és a ragogumizas.

Az intézmény valamennyi oktatd, valamint a nem oktatéi alloményu felnétt - dolgozdjanak

adja meg a kell9 tiszteletet, 6ket a napszaknak megfelelden elére koszontse.



A tandrai munkahoz, illetve a gyakorlati oktatashoz sziikséges munkaeszkdzoket koteles a
foglalkozasra magéval vinni. Testnevelési 6ran csak e célra hasznalt tiszta sportfelszerelésben
jelenhet meg. A testnevelési oran felszerelés nélkiil, ill. hiinyos felszereléssel (pl. tornacipd
nélkiil) megjelend tanuld orai munkaja nem értékelhetd, (kivéve szamonkéréskor, mert akkor
elégtelen a mindsitése), koteles a szaktanar altal eldre bejelentett helyen tartozkodni, ellenkezd
esetben hianyzasa igazolatlan. Utcai viselésli cipdben a tornaterembe bemenni tilos.

Ugyanez a szabaly vonatkozik a gyakorlati munkahelyen 1év6 tanuldkra is, aki nem

rendelkeznek az eloirt munkaruhaval és védofelszereléssel.

Latogatokat a tanulé nem fogadhat az iskolaban (kivéve sziileiket indokolt esetben, 6rakozi

sziinetben).

A hasznalataban korlatozott targyakkal kapcsolatos tudnivalok:

Az alabbi rendelet rendelkezése alapjan Kormdny 245/2024. (VIII. 8.) Korm.
rendelete a nevelési-oktatadsi intézményekben a tiltott és a haszndlataban korlatozott
targyak korérol, valamint a targyakra vonatkozo eljardsrend részletes szabalyairol

2. § Hasznalataban korlatozott targynak mindsiil
a) a tanorak, a szakmai oktatas, illetve a szakképesitésre felkészité szakmai képzés
szerinti foglalkozasok ideje alatt — ideértve az intézményben toltott idot is — az iskola
minden évfolyaman a telekommunikdcios eszk6zok — kiilondsen a mobiltelefonok —, a
kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszk6zok ¢és az internetelérésre alkalmas

okoseszkozok.

3. § (1) A haszndlataban korlatozott targy a 2. § szerinti nevelési-oktatasi intézménybe
bevihetd, azzal, hogy a tanul6 a hasznélataban korlatozott targyat a tanitasi nap kezdetén,
a tanitasi orak megkezdése eldtt az intézmény hazirendjében meghatarozottak szerint
leadja a tanitasi nap id6tartamara, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint
visszakapja. Iskolai eljdarasrend a haszndlatdban korlatozott targyakkal kapcsolatban
2024.09.01.

- Ha a tanul¢ a tiltott targyat vagy a hasznélatdban korlatozott targyat engedély nélkiil
birtokéban tartja a tanitas idStartama alatt, azt a tanulotol az oktaté atveszi és a KRETA

rendszerben rogziti.
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- A tanulo részére a birtoklast és hasznalatot az igazgato, valamint az oktatd engedélyezi,
a KRETA rendszerben ennek az engedély érvényességének idGtartamat (tanora,

foglalkozas, tanitési év), rogziti.

Tilos az érintettek beleegyezése nélkiil az interneten, az irott és elektronikus médiaban
barmilyen informaciot, fényképet, dokumentumot megjelentetni.

Tilos tovabba az érintett(ek) beleegyezése nélkiil alld és mozgdkép illetve hangfelvétel
készitése a tanitasi 1d0 alatt.

A fentiek alol kivétel a tanarok altal oktatasi céllal, illetve iskolai rendezvényeken készitett
fot6 vagy videofelvétel.

Mindezeket a személyiségi jogok védelme indokolja. A fentiek megsértése fegyelmi

intézkedést von maga utén, illetve biintetdjogi feleldsségre vonas is torténhet.

Tiltott targyak (245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendelete), sajat vagy tarsai egészségét
veszélyeztetd targyak (dohanytermékek, boditd-, tudatmddosité szerek, dnvédelmi- és tdamado
fegyverek, gazspray, stb.) iskoldba, gyakorlati oktatasra hozatala tilos, azok — renddrségi

feljelentés megtétele mellett — elkobzasra keriilnek.

Az iskoldba nagyértékli eszkozt, targyat behozni tilos! A tanuld iskoldba hozott
értektargyaiért, ekszeréért, pénzéért, kozlekedési eszkozéért az iskola feleldsséget nem vallal.
A kerékparokat, motorkerékparokat az iskolaudvaron kijeldlt helyen, biztonsdgosan lezarva
kell tartani. Testnevelés ora eldtt a tanulo értéktargyait a testneveld tanarnak megdrzés céljabol

leadhatja.
Az iskolaban tilos kartyazni, szerencsejatékot tizni.
Szelektiv hulladékgytijtés:

A folyosokon elhelyezett szelektiv hulladékgylijté ladakban papir és zsugoritott miianyag
palackok gytijtésére van lehetdség

Az iskola altal szervezett, a szakmai program végrehajtasahoz kapcsolodo iskolan

kiviili rendezvényeken elvart illetve tiltott tanuloi magatartas
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A vonatkoz6 szabalyok megegyeznek a tanulok iskolai magatartdsara vonatkozé

szabalyokkal.

Az iskola helyiségei, berendezési targvai, eszkozei, az iskolahoz tartozo teriiletek

hasznalatanak rendje

A szorgalmi idében az iskola 6.30 oratol 21.00 oraig tart nyitva. Az intézményben tartott

rendezvények esetén a nyitva tartas rendjétol valo eltérésre az igazgatod ad engedélyt.

A tanulok a tandrdkon kivill is csak tanari illetve rendszergazdai feliigyelettel vehetik

igénybe az iskola altal biztositott termeket, berendezéseket, 7.30-t6l 16.00 oraig.

A didkonkormanyzat a munkatervében feltiintetett programjdhoz csak tanari feliigyelettel

veheti igénybe az iskola termeit, illetve eszkozeit.

A tantermektdl eltérd funkcioji helyiségek hasznalati rendje az adott helyiségben

kifiiggesztve megtalalhatd, betartasuk kotelezd.

Az iskola helyiségeiben €és tanmiihelyeiben szigortian tilos a dohanyzas.

A tanul6 altalanos feleldsséggel tartozik az intézmény vagyontargyai és helyiségei irant. A

szandékosan vagy véletleniil okozott kart (egészben vagy részben) koteles megtériteni.
Azokban a helyiségekben, ahol kiilondsen veszélyes koriilmények alakulhatnak ki

(tornaterem, szamitogéptermek, szaktantermek...) a didkokat az arra a helyiségre és az ott

végzendo tevékenységre érvényes balesetvédelmi oktatadsban kell részesiteni.

Tankonyvtamogatas, tankonyvkolcsonzés, tankonyv  értékesités, Kkartéritési

kotelezettség
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A tankOnyvrendelés elkészitéséhez az iskola igazgatdja beszerzi az iskolai

didkdnkormanyzat véleményét.

A tankonyvfelelés — egylittmikodve az iskola vezetésével - gondoskodik arrdl, hogy az
iskolaban foly6 oktatasban felhasznalhaté tankonyvek, valamint segédkonyvek hivatalos

jegyzéke rendelkezésre alljon a szakmai munkakozosségek, illetve az oktatok szamara.
A szakmai munkak6zOsségek minden év janudr 25-ig adnak véleményt az oktatok altal
valasztott tankonyvrol. Az oktatdk februar 1-jéig kozlik a tankonyvre vonatkozé igényliket a

tankonyvfeleldssel, aki ezt kovetden aldirasra el6késziti a rendelést.

A tankonyvfelelds Osszesiti az igényeket, €és elkésziti osztalyonként és szakmanként a

tankonyvlistat, melyet a tanulokon keresztiil eljuttat a sziil6khoz.

A tankOnyvkolcsonzésre €és a kartéritési felel6sségre vonatkozo kérdéseket a Konyvtari

Miikddeési Szabalyzat és az iskolai SZMSZ szabalyozza.

Mulasztas, késés — engedélyek, igazolasok

Azok a tanuldk, akik dualis képzohelyen vannak szakképzési munkaszerzodéssel, rajuk a
hidnyzas és annak igazolasa a szerz6désben leirtak alapjan valosul meg. Minden
keresoképtelenséget csak tappénzes papirral lehet igazolni, melyet a képzd felé kell
benyujtani, a keresdképtelenséget kovetd els6 munkanapon. A keresdképtelenségrol a dudlis
képzbét és az osztalyfonokot is értesiteni kell a keresdképtelenség elsd napjan. Egyéb

tdvolmaradas esetén , a dualis képzdvel egyeztetett idOpontban szabadsagra jogosult.

Azok a diakok, akik agazati képzésben (technikum 9.-10. és szakképzd iskola 9. évfolyam)
vagy szakmai képzésben ( technikum 11.-13. és szakképz6 iskola 10.-11. évfolyam) iskolai
keretek kozott részesiilnek gyakorlati képzésben rdjuk a munkarendben 1évd tanitdsi napok
szama vonatkozik és a hidnyzas igazoldsa nem kizardlagosan tappénzes papirral torténik,

hanem ¢lhetnek az orvosi igazolds és a sziildi igazolds lehetdségével is.

Az oktatasrol a tanuldk az elére nem lathatd események (betegség, téli kozlekedési
nehézségek, stb.) kivételével csak eldzetes irasbeli engedéllyel maradhatnak tavol.
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Az iskolai foglalkozasokrol vald tavolmaradasra eldzetes engedélyt a sziild, vagy a
torvényes képviseld kérhet. A kérelmet irasban kell benytjtani, a tdvolmaradast megeldzden,

az engedélyezési joggal rendelkezd személyhez (osztalyfonok vagy igazgato).

A tanév soran legfeljebb 3 tanitdsi naprol valo tavolmaradast az osztalyfonok, 3 egymast
kovetd tanitasi napot meghalado tdvolmaradast az intézményvezetd jogosult irdsban eldzetesen

engedélyezni. Az engedély megadasat az arra illetékes alairasaval bizonyitja.

Testnevelés 6rai munka alol csak orvos mentheti fel a tanulot. A szild kérésére a testneveld

tanar részlegesen felmentheti a tanulot, illetve szamara elvégezhetd feladatokat jelol ki.

Ha a tanul¢ a tanitasi 6rardl tdvol marad, mulasztasat igazolni kell.

Az elméleti és a gyakorlati oktatasrol vald tdvolmaradés igazolasanak elfogadédsarol — a

Hézirend ¢és a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével — kizarolag az osztalyfénok dont.

Minden mas esetben —szakorvosi rendelésen, tiidOszliré vizsgalaton- tanitasi idén kiviil
vegyenek részt a tanulok.

A didkok kotelesek hivatalosan tajékoztatni az iskolat, ha valamely egyesiilet, intézmény,
szervezet (miivelddési hazak, iskolan kiviili szakkorok, tanfolyamok, miivészeti csoportok,
sportegyesiiletek, stb.) munkajaban részt vesznek tanitasi iddben. A mulasztas igazoldsa csak
irasbeli sziil6i kérésre a KRETA rendszeren keresztiil, hivatalos kikéré az osztalyfonok
tudtaval és javaslatara, az igazgat6 eldzetes engedélyével torténhet meg.

A kérvényt ala kell iratni a sziilovel, osztalyfonokkel (sportolasi engedély esetén a testneveld
tanarral), az enged¢ly végleges megadasa az igazgatohelyettes aldirdsaval, a tanuld kérésének
nyilvantartasba vételével torténik meg.

A diakok kdtelesek tajékoztatni az iskolat, ha egyesiilet tagjai. Az iskola nem engedélyezheti
vagy tilthatja meg kiils6 szervezet latogatasat.

Az iskoldn kiviili intézmény, sportegyesiilet altal irasban kiadott kikérét minden tanév

szeptember 30-ig kell az iskola igazgatdjahoz benyujtani.

A hidnyzas elsé napjan a sziilonek vagy a torvényes képviselonek telefonon (tel. szam:

94/313-262, 94/501-344) vagy személyesen, vagy mas modon (eKRETA levelezdjében; vagy
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e-mail: hefele@hefele.edu.hu) értesitenie kell az osztalyfénokot, vagy az iskolatitkart a tanuld

tavolmaradasarol, a tavolmaradas okarol, annak varhat6 idotartamarol.

Amennyiben a sziild e kotelezettségének nem tesz eleget, az iskola megteszi a tanuld
felkutatasa iranti sziikséges intézkedéseket. A hatalyban 1év6 jogszabalyok értelmében a sziil6t,

gondviseldt levélben értesiti az osztalyfonok.

Ha a tanul6 a tanorai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik, amit igazolnia kell. A
késés tényét az idotartam megjelolésével az orat tartd szaktanar jegyzi be az e-osztalynaploba.

A késéseket az osztalyfonok tartja nyilvan. Az elkéso tanuld nem zarhato ki a tanorarol.

Tanorarol valé késést 3 napon beliil igazolni kell. A hataridé barmely okbdl torténd
elmulasztisa esetén a tdvolmaradas igazolatlan mulasztdsnak mindsiil. A tanorarol valo késések

1d6tartama 6sszeadodik.

Kiilonosen indokolt esetben, de a tanévben Osszesen 3 napot meg nem haladé mulasztéast a
szll6 igazolhat. A harom nap egyben, vagy haromszor egy napi részletekben is értendod,
valamint a sziil0 igazolhat egy-két 6rat is (egy tanitdsi nap 7 draval szamolva.). 3 napot

meghaladd hidnyzast csak orvos igazolhat.

Az osztalyfonok egyéni mérlegelés alapjan, rendkiviili csaladi ok esetén utdlag is elfogadhat

a szll6tdl nem egybefiiggd, a tanév soran dsszesen harom napot meg nem halado igazolast.

Ha a hidnyzas nem eldzetes engedéllyel torténik, a mulasztast igazolni kell az hivatalos
orvosi, betegséget bizonyitd, vagy hatdsagi igazolassal. A ,rendelésen megjelent”, vagy
»indokoltan megjelent” orvosi igazolast csak silirgds orvosi ellatast igényld, valamint kizarolag
a tanitasi 1dore korlatozododo szakrendelésen vald megjelenés esetében fogadhatd el. Ez

esetben annak iddtartamat igazolni kell.
A tadvolmaradast, a tanulo visszatérésekor, de legkésobb a visszatérést koveté 15 napon

beliil koteles igazolni osztalyfonokénél. A hataridé barmely okbdl torténd elmulasztisa esetén

a tdvolmaradas igazolatlan mulasztasnak mindstil.
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A sziil6, vagy a torvényes képviseld a még fennmarado (utolsé 15 napi) hidnyzasokat
legkésdbb a tanév utolsé tanitasi napjaig koteles igazolni. A hataridé elmulasztasa esetén a

tanul6 hianyzasa igazolatlannak mindsiil.

Ha a tanul6 az intézmény érdekében hianyzik, az osztalyfénok a hianyzas tényét bejegyzi
az e-osztalynaploba, és a hidnyzads okanak feltiintetésével igazolja a tanuld tavolmaradasat,

mennyiségét figyelmen kiviil hagyja.

Igazolatlan mulasztasnak mindsiil a hianyzas, ha a tanul6 nem tud felmutatni orvosi, sziil6i,
osztalyfonoki, szakoktatoi vagy igazgatOhelyettesi igazolast. Igazolatlan Oranak szamit a
tobbszori igazolatlan késés, ha annak idGtartama eléri a 45 percet. Igazolatlan késésnek mindsiil

a barmely becsengetés utan a tanulonak 6nhibabdl torténd késdbbi érkezése.

A tanulé magatartasa és szorgalma:
12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrol szolo térvény végrehajtasarol 180 § (2a) *
A tanulé értékelése és mindsitése keretében a tanulé magatartiasa és szorgalma nem

osztalyozhato.

A mulasztasok miatti intézkedés rendje a tankoteles tanulg esetén

Az osztalyfénok az els6 igazolatlan orat jelzi az igazgatonak. Az 1-2 igazolatlan 6ra utan az
1skola koteles értesiteni irasban a szulot a tankoteles tanuld mulasztasakor. Az értesitésben fel

kell hivni a sziild figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz érat, az iskola
igazgatoja haladéktalanul értesiti irasban a tanulo tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
jarasi hivatal gyamiigyi osztalyat (10 ords jelzés). Tovabba tdjékoztatja a gyermekjoléti

szolgalatot és a sziilét méasodik alkalommal.

Ha a tankdteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben meghaladja a harminc o6rat,
az iskola a mulasztasrol irasban tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdosagként mikodo
illetékes jarasi hivatalt (feljelentés), tovabba ismételten irdsban értesiti a szlil6t €és irasban

tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikddik a tanul6 sziiléjének értesitésében.
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Ha a tankdteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben meghaladja az 6tven orat,
az iskola igazgat6ja haladéktalanul irasban értesiti a tanul6 tényleges tartozkoddasi helye szerint
illetékes kormanyhivatal jarasi hivatalat (feljelentés) és gyamiigyi osztalyat (50 oras jelzés).

Tovabba ismételten irasban tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot €s a sziilot is.

A mulasztasok miatti intézkedés rendje a nem tankateles tanuld esetén

Az osztalyfénok az elsé igazolatlan orat jelzi az igazgatonak. Az 1-2 igazolatlan ora utin az
iskola koteles értesiteni irdsban a sziil6t a tanuld mulasztasakor. Az értesitésben fel kell hivni a

szlld figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

Ha a nem tankoételes tanuld igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi évben eléri a tiz orat, az

iskola igazgatoja haladéktalanul értesiti irdsban a sziil6t masodik alkalommal.

Ha a nem tankoételes tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben meghaladja a harminc

orat, tanuloi jogviszonya megsziinik, az iskola 1étszamabol torlésre kertil.

Mulasztott 6rak mennyiségének kovetkezményei:

Ha a tanulonak egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztidsa egyiittesen a
kétszazotven foglalkozast vagy egy adott tantargybol a foglalkozasok harminc szézalékat
meghaladja, és emiatt a tanuld teljesitménye tanitdsi év kozben nem volt érdemjeggyel
értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatoi testiilet engedélyezi,
hogy osztalyozd vizsgat tegyen. Az oktatoi testiilet az osztalyozo vizsga letételét akkor
tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan mulasztasainak szdma meghaladja a hiisz foglalkozast,

¢s a szakképzd intézmény eleget tett a 163. §-ban meghatarozott értesitési kotelezettségének.

a.) Ha a tanul6 tanitasi éven kiviili egybefiiggd gyakorlatrél valo igazolt és igazolatlan
mulasztdsa meghaladja a tanitasi éven kiviili egybefiiggd gyakorlat foglalkozasainak husz
széazalékat, a tanul6 az évfolyam kdvetelményeit nem teljesitette, €s magasabb évfolyamba nem

1éphet.
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b.) Ha a tanulé mulasztisa az a.) pontban meghatarozott mértéket eléri, de igazolatlan
mulasztasa nincs €s szorgalma, elért teljesitménye alapjan a mulasztasat a kovetkezd tanév
megkezdéséig potolja és az eldirt gyakorlati kovetelményeket teljesiteni tudja, mentesithetd az
évfolyam megismétlésének kotelezettsége alol. Az évfolyam megismétlése aloli mentesités
kérdésében a szakképzo iskola neveldtestiilete a szakképzo iskola pedagodgiai programja részét
képezd szakmai programban meghatdrozottak szerint dont, gyakorlati képzést folytatd

szervezetnél folyo gyakorlati képzés esetén a gyakorlati képzést folytatd szervezet javaslatara.

A gyakorlati képzésr6l valdo hidnyzas kovetkezményeit a szakképzésre vonatkozd

jogszabalyok hatidrozzak meg.

Az ifjusagvédelmi felelds és az osztalyfondk a veszélyeztetettség, a blindzés megeldzése, az
ifjusagvédelem segitése érdekében rendszeres kapcsolatot tart a Gyermekjoléti Szolgalattal. A
tanulok jogszabalyban eldirt szamt mulasztasardl értesiti az osztalyfonok a teriiletileg illetékes
gyermekjoléti szolgalatot és egyiittmikodik vele ill. a sziilovel, kozos cselekvési terv

létrehozasaval.

A tanulok jutalmazasanak rendje

1./ Aziskola dicséretben részesiti azt a tanul6t, aki képességeihez mérten
- kiemelkedd munkat végez,
- kitart6 szorgalmat, vagy példamutaté magatartast tantsit,

- hozzajarul az iskola hirnevének megdrzéséhez €s noveléséhez

2. A jutalmazas egyéni formai:
- szaktanari, szakoktatoi dicséret,
- osztalyfénoki dicséret,
- gyakorlati oktatasvezetdi dicséret,
- 1gazgatoi irdsos dicséret,

- tanév végeén oklevél, jutalomkonyv.
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3./ Csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni a kiemelkedé eredménnyel
végzett egylittes munkat, példamutatéan egységes helytallast tanusitd tanuldi kozosséget,
melynek formai:

- jutalomkirandulas
- kulturalis hozzajarulas

- osztalyrendezvényhez torténd hozzajarulas

Osztalyfonoki, szaktanari, szakoktatéi dicséretben részesil az a tanuld, aki az
osztalyk6zosségben, szakcsoportban példamutatd szorgalma, magatartasa mellett kiemelkedo

szakmai munkat végez.

Gyakorlati oktatasvezetdi dicséretben részesiil az a tanuld, aki példamutatd szorgalma,

magatartdsa mellett kiemelkedd szakmai munkat végez legalabb egy féléven at.

Igazgat6i dicséretben részesiil az a tanuld, aki

- a tanulmanyi munkaban varmegyei, orszagos tantargyi vagy szakmai
tanulmanyi versenyen kiemelkedd eredményt ér el,

- az iskola didkmozgalmi tevékenységében kiemelkedé munkat végez legaldbb
egy fél éven at,

- varosi, varmegyei vagy orszagos kulturalis versenyen kiemelkedd eredményt ér
el,

- j6 tanulményi munkaja és példamutatd magatartasa mellett kiemelkedd

sporteredményt ér el.
A felévi és tanév végi értékeléskor a tanuld kiemelkedd szaktargyi teljesitményét irasbeli

dicsérettel lehet elismerni. A dicséretet az e-osztalynaploba, év végén a bizonyitvany jegyzet

rovataba kell bejegyezni. Az elismerések mellé tarsulhat jutalomkonyv, oklevél, egyéb ajandék.

Fegvelmezo intézkedések
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Az iskola vezetése kérheti a renddrség segitségét, amennyiben az iskolaban a Biintetd
Torvénykonyvbe 1itkozé cselekedet torténik. (kabitdszerrel vald visszaélés, lopds, testi
sértés...)

Fegyelmez6 intézkedésben kell részesiteni azt a tanulot, aki helytelen magatartast tanusit, a
tanuloviszonybol fakadd kotelezettségeinek nem tesz eleget, az iskolai rendszabalyokat
sulyosan vagy ismételten megszegi, a munkavédelmi eldirasokat nem tartja be, igazolatlanul

mulaszt, vagy tanulohoz méltatlan magatartast tanusit.

Fegyelmez6 intézkedés lehet:
- ha a kotelességszegés vagy szabalysértés nem sulyos és az eldszor fordul eld:
- szaktanari, osztalyfonoki, szakoktatoi szobeli és irasbeli figyelmeztetés;
- ha a kotelességszegés vagy szabalysértés sulyos vagy ismétlodd, az eset

sulyossagat mérlegelve:

szaktandri, osztalyfonoki, szakoktatoi irasbeli intés;

igazgatoi intés

igazgatdi megrovas

igazgatoi szigord megrovas

fegyelmi targyalas.

A fegyelmezd intézkedés a tanuld emberi méltosagat valamint a jogszabalyokban

meghatarozott jogait nem sértheti.

Ha a tanul6 kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. A fegyelmi biintetés formait, a fegyelmi eljaras
szabalyait, a koznevelési torvény és a 20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet 53-60.§-a és 2019. évi
LXXX. Torvény a szakképzésrdl 64-65§-a hatarozza meg.

Stlyosan elitélendd tanuldi magatartas az agresszid, a bantalmazéas, masok megalazasa, a
lopas, mésok egészségének veszélyeztetése, a kabitoszer terjesztés, valamint a dohdnyzas és az

alkoholfogyasztas is.

A leggyakrabban el6fordulo vétségek, azokra vonatkozoé fegyelmezd eljarasok:
Dohéanyzéds az intézmény teriiletén (iskola, tanmiihely) szigordan tilos, megszegése

feljelentést és fegyelmi targyalast von maga utan
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Alkohol vagy kabitoszer (tudatmodositd szer) fogyasztasa vagy birtoklasa szigoruan tilos.
Els6 alkalommal igazgatdi intés és binmegeldzési szakember bevonasara kertil sor, ismétlddés
esetén a fegyelmi biintetések kovetkezo fokozatai 1épnek életbe.

Sértd durvasag, tanari utasitds megtagadasa, tiszteletlenség esetén igazgatdi intés, sulyosabb
esetekben fegyelmi eljaras kezdeményezése.

Lopas esetén fegyelmi targyalds megtartdsaval megrovas, illetve stlyosabb esetekben

fegyelmi eljarasra kertil sor.

A fegyelmi targyalas nyilvanos. A fegyelmi jogkor gyakorldja a nyilvanossagot a tanulo,

illetve képviseldje kérésére korlatozhatja, illetve kizarhatja.

Az iskolai fegyelmi eljarast megel6zo6 egyezteto eljaras

Az egyeztetd eljaras célja a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa,
értékelése, ennek alapjan a kotelességszegd és a sértett kozotti megallapodas 1étrehozasa a

sérelem orvoslasa érdekében.

- Az intézmény biztositja az egyeztetd eljards mukodtetéséhez sziikséges feltételeket
(terem, infrastruktura).
- Az eljarés elinditdsanak megszervezése a DOK patronal6 tanér feladata.

- Azeljarasrendet az 1. sz. melléklet tartalmazza.

Kartéritési kotelezettség

Ha a tanul6 az iskolanak kart okozott, az okozott kar kijavitasara, vagy kartéritésre kell
kotelezni. A kartérités elrendelésére és mértékének megallapitdsara az iskola igazgatdja

jogosult.

A kartérités mértéke nem haladhatja meg —a kéarokozas napjan érvényes rendelkezések
szerint megallapitott- minimalbér egyhavi dsszegének

- gondatlan karokozés esetén 50%-at,
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- szandékos karokozas esetén 6tszorosét.

Ha a tanul6 az iskolanak kart okozott, az igazgat6, koteles a karokozas koriilményeit
megvizsgalni, az okozott kar nagysagat felmérni, és lehetdség szerint a karokozo és a

felligyeletét ellatd személyét megallapitani.

Ha a vizsgélat megallapitasa szerint a kart az iskola tanuldja okozta, a vizsgalatrél a
tanulot, kiskort tanulo esetén sziildjét haladéktalanul tajékoztatni kell. A tajékoztatassal
egyidejlileg a sziilot fel kell szolitani - a koznevelési torvény 59.8.(1)-(2) bekezdésében és
a 2019. évi LXXX. Torvény a szakképzésrol 66-67§-a- az okozott kar megtéritésére. Ha
felszolitas nem vezet eredményre, vagy a sziilo, illetdleg a tanul6 a karokozas tényét vagy

mértékét nem ismeri el, az iskola igazgatoja a tanulo, illetéleg a sziild ellen pert indithat.

Altalanos rendelkezések

Osztalyozo-, javito-, kiilonbozeti-, koztes vizsgak eljarasi szabalyait a szakképzési torvény
tartalmazza.

Az iskolai didkonkormanyzat sajat szervezeti és mitkodési szabalyzata szerint miikodik, joga
van a didksagot képviselni minden olyan kérdésben, ami a tanuldkat érinti.

Kotelez6 véleményezési joga a tanuldk nagyobb tanuldcsoportot érinté esetekben
érvényestl.

A tanulok nagyobb csoportja iskolankban az osztalykozosség.

Az iskolai iinnepélyeken és egyéb linnepélyes alkalmakkor a diakok eldirt 6ltozéke az

alkalomnak megfeleld viselet, elegans felsd és hozza stilusban ill6 alj vagy nadrag

A sziilék a tanarokat fogadéoraikon keressék fel. Evente az iskola munkatervében
meghatarozott alkalmakkor fogadonapot tartunk, ennek iddpontjat idében, az e-naplon
keresztiil beirva a sziilokkel tudatjuk. Ekkor az iskolavezetdség, valamint minden tanar €s

oktatd a sziilok rendelkezésére all.
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Az iskolai tanmuhelyekben 1év0 tanulokra az iskolai és tanmiihelyi Hazirend egyiittesen

vonatkozik.

A nevelési-oktatasi intézmény ¢€s a tanulo kozotti eltéré megallapodas hidnyaban a tanuld
jogutodjaként az iskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan dolog felett, amelyet a
tanulo Allitott eld a tanuléi jogviszonyabdl eredd kotelezettségének teljesitésével

Osszefiiggésben.

A belépés és a benntartozkodas rendje azok részére, akik nem allnak jogviszonyban a

nevelési- oktatasi intézménnvel.

Azok a tanulok, akik nem 4llnak jogviszonyban iskoldnkkal, a portdval szemben, az
elétérben varakozhatnak iskolai tanulonkra, vagy dolgozonkra, kiséret nélkiil az épiilet egyéb
helyiségeiben nem tartézkodhatnak. Az intézményben dolgozd személy azonositott
hozzatartozdjat a portas beengedi az épiiletbe. Azok a sziilok, gondviseldk, hozzatartozok, akik
osztalyfonokhoz vagy szaktanarhoz érkeznek az intézménybe, a portaval szemben
varakoznak, a portés az illetékest értesiti, vagy a tanar lemegy.

Egy¢éb ligyben érkezok (karbantartas, gazdasagi ligyek, iskolalatogatasi igazolas stb.) részére
a portas kozli az tigyintézésre illetékes személy nevét és tartdzkodasi helyét, és telefonon
haladéktalanul értesiti az illetékest az érkezé személyrdl. Amennyiben a portds bizonytalan
abban, hogy ki az érkezé szamara illetékes személy, akkor értesiti az tigyeletes vezet6t és az 6

utasitdsanak megfelelden jar el.

Az iskoldban mindennemii iigynoki tevékenység tilos. Az iskolaépiilet sem sziil6i, sem
tanuloi, sem egyéb mas vallalkozasnak nem szintere. A jotékonysagi célra szolgald

arusitasokat, 1ll. karitativ gyQijtéseket az iskolavezetés eldzetes bejelentés alapjan engedélyezi.

Az iskolaban heti egy alkalommal orvosi ellatasban részesiilhetnek a tanuldk, a kiilon
jogszabalyban rogzitett, megel6zd orvosi intézkedéseken, sziirévizsgalatokon kiviil. Az
iskolaorvos, a védénd az osztalyfonok kérésére a tanulok egészséges életmodra nevelése

érdekében felvildgositod eldadasokat tarthat
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A téritési dijakat és tandijakat félévenként két részletben kell készpénzben az iskola
pénztaraba befizetni. Indokolt esetben - egyedi elbirdlds alapjan - az iskola igazgatdja
engedélyezheti a havi részletfizetést. A tanuloi jogviszony barmely okbdl torténd megsziinése
vagy sziineteltetése esetén a tobbletfizetés visszafizetésérol - a megszinés, illetdleg

sziineteltetés kezdetét kdvetd egy honapon beliil - az iskola intézkedik.

Iskolai konyvtar latogatasa a nyitvatartasi idejében, muikodési és viselkedési

szabalyainak betartasa mellett lehetséges.

Az iskola udvaran csak az intézmény dolgozoinak van lehetéségiik parkolni, ez alol

mentességet Kizarolag az iskola vezetésége adhat.

A hazirend nyilvanossagaval kapcsolatos szabalyok

1./ A tanul6 a Hazirend tartalmardl az elsé osztalyfonoki oran az osztalyfonokétdl szobeli
tajékoztatast is kap, ezek utan aldirdsaval is igazolja, hogy a Hazirendet megismerte, a leirtakat

tudomasul vette.

2./ A Hazirend az iskola tobbi dokumentumaval egyiitt megtaldlhaté a konyvtarban és az

iskola honlapjan: hefele.edu.hu

Egvéb rendelkezések

Iskolankban az elméleti és gyakorlati oktatas targyi feltételeinek javitasara, a tanulményi
versenyek és vetélkeddk, a szakmai tovabbképzések, tanulmanyi kiranduldsok, a tanuldk sport-
, kultar- és szabadidds tevékenységének, idegen nyelv tanulasdnak tdmogatasa, a kiemelkedd
eredményt elért tanulok jutalmazasa célkitiizéssel ,,Epité- és Faipari Szakképzésért
Alapitvany” elnevezéssel alapitvany mitkddik. Az alapitvany nyitott mindenki részére, akik
egyetértenek céljaival és azok megvaldsitasat pénzbeli adomanyokkal segiteni kivanjak. Az
adomanyok befizetése az OTP bank szamlajara torténik.

Ado 1%-a az alabbi addszamra kildhet6: 1 9247373-1-18
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http://www.hefele.sulinet.hu/

A Hazirend jogszabalyi alapjat

e 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol

12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet a szakképzésrol szol6 térvény végrehajtasarol

A Hazirendet az iskola neveldtestiilete elfogadta, a didkdnkormanyzat véleményezte.

A Hézirend 2023. szeptember 1-jén Iép hatalyba hatarozatlan id6tartamra.

A Hazirend kétévente, illetve jogszabalyvaltozas esetén feliilvizsgalasra kertil.

1. sz. melléklet

A fegyelmi eljaras lefolytatasat megel6zo egyezteto eljaras szabalyozasa

Eljarasrend:

Ha a stlyos és vétkes kotelességszegés fegyelmi eljaras elinditasat igényli, akkor

Az eljaras meginditoja (igazgato) értesiti a felelds oktatdt a tényallasrol.

A felelés oktatd a sértettet (kiskorti esetén a sziilét is) irasban haladéktalanul
tajékoztatja arrdl, hogy az ligyben fegyelmi eljaras indul, de elétte lehetdség van
egyeztetd eljaras lefolytatdsara, melynek 1ényege a megegyezés. [rasos nyilatkozatot
kér 5 napon beliil, melynek 1ényege, hogy a sértett kéri, vagy elutasitja az egyeztetd
eljarast (kiskoru esetén a sziild is aléirja).

Amennyiben a nyilatkozat elutasitd, vagy hataridére nem ékezik vissza, a felelds
pedagogus ezt irasban jelzi a fegyelmi eljaras kezdeményezdje felé, aki a fegyelmi
eljarast a jogszabalyok alapjan lefolytatja.

Amennyiben a sértett timogatja az egyeztetd eljarast, a felelds oktatd ezt irdsban jelzi
a fegyelmi eljaras kezdeményezdje felé, aki a fegyelmi eljarast elinditja tigy, hogy
az errdl sz6lo levélben egyuttal tdjékoztatja a kotelességszegot az egyeztetd eljaras
lehetdségérdl. Egytttal tdle is irasos nyilatkozatot kér 5 napon beliil, melynek
Iényege, hogy a kotelességszegd kéri, vagy elutasitja az egyeztetd eljarast (kiskora

esetén a sziild is alairja).
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Amennyiben a nyilatkozat elutasitd, vagy hataridére nem érkezik vissza, az igazgato
a fegyelmi eljarast a jogszabalyok alapjan lefolytatja.

Amennyiben a kotelességszegd is nyilatkozataval timogatja az egyeztetd eljarast, az
igazgatd errél haladéktalanul tajékoztatja a felelds tanart, aki irasban értesiti a DOK-
Ot az egyeztetd eljards lefolytatasardl, megnevezve annak helyét és idejét, mely
legfeljebb 5 napon beliili lehet.

A felelds tandr irasban értesiti a sértettet és a kotelességszegdt is az eljaras
meginditasanak helyérdl, idejérdl.

Az egyeztetést lefolytatd és a DOK a sajat miikddési rendjiik szerint képviseltetik
magukat az eljarasban. A kiskort tanulo sziildjének jelenlétét biztositani kell. A sziilo
hozzajaruld nyilatkozata nélkiil jelenléte nélkiil is lefolytathatd az eljaras. A sértett
¢s a kotelességszego is eljarhat képviseld utjan.

Az eljaras célja a megegyezés, tehat a két fél barmilyen kiilsd segitséget is igénybe
vehet (pl. mediator).

A konkrét eljaras inditasakor az eljards levezetdjének személyét meghatarozzak,
majd az egyezkedés lefolytatdsdnak modjarol, a dontéshozatal rendjérdl az eljarast
miikddtetd szervezet - a DOK - dént.

Az eljaras nyilvanossagarol a levezetd személy dont.

Az eljaras levezetdje gondoskodik arr6l, hogy az eljarasrol, az ott sziiletett
dontésekrdl folyamatos jegyzOkonyv késziiljon.

A dontést a fegyelmi eljaras elinditdsdhoz képest 15 napon beliil meg kell hozni. Ha
nem jon létre megegyezés, akkor az eljarés levezetdje az errdl szolo jegyzOkonyvet
eljuttatja a fegyelmi jogkor gyakorlgjanak, aki lefolytatja a fegyelmi eljarast. Ha
megegyez¢és jon létre a sérelem orvoslasara, akkor a fegyelmi eljarast fel kell
fliggeszteni arra az iddore, amely alatt a megegyezés teljesiil. Ez az iddtartam
legfeljebb harom honap lehet.

Ha a felfliggesztés ideje alatt a sértett kéri a fegyelmi lefolytatasat, mert nem teljesiil
a megallapodasuk, akkor a fegyelmit le kell folytatni, ha nem kéri a fegyelmi

lefolytatasat, akkor azt hatarozattal meg kell sziintetni.
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ZARADEK:

A Vas Varmegyei Szakképzési Centrum Hefele Menyhért Szakképzo Iskola hazirendjét a 2019. évi
LXXX. torvény a szakképzésrdl torvény alapjan az oktato testiilet elfogadta.

A szakképz6 intézmény hézirendjét, tovabba azok modositasat az oktatoi testiilet, a szakképzési
centrum részeként mikodé szakképzo intézmény esetében a foigazgatd és a kancellar egyetértésével

fogadja el és valik érvényessé.

Szombathely, 2024. szeptember 01.

Téth Csaba
Igazgato
A fenti dokumentumot elfogadom €s 2024.szeptember 1-jét6l érvényesnek nyilvanitom.
Szombathely:............ccooeviiiiinnnl
Rettegi Attila féigazgatd Szentgyorgyvari Robert kancellar
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